L NrXSo /(06,23

MINISTERUL EDUCATIEI Procedura Operationalé Edil;ia: |
Repartizarea elevilor in clasele pregatitoare Nr. exemplare: 7

Cod : PO. -11.05 Revizia:0
Nr. exemplare:0

Liceul Teoretic '"Ton Constantin Bratianu"

Hateg
Paginii 1 din 6

Compartimentul management

LICEUL TEOREYIC
“ JON CONSTANTIN BRATIANY " HATEG
str. Muntii Retezat, wr. 3

Jud. Hunedoara I.S",'

Procedurd operationald

pregatitoare

Avizat,
Director.
Prof. Badea Rodica

Verificat,
Secretar Comisie de mon¥
Prof. Naddasan Anc%

’ // bl 0{/

Elaborat,
Dir. adjunct
Prof. Dabucean Cristina Diana



MINISTERUL EDUCATIEI '

Liceul Teoretic "Ion Constantin Bratianu"

Hateg

Compartimentul management

Procedura operationala

Repartizarea elevilor in clasele pregatitoare

Cod : PO. -11.05

Editia: I
Nr. exemplare: 7

Revizia:0
Nr. exemplare:(

Pagini 2 din 6

30 90 =1 OF D o 19 hor=

Scopul procedurii
Domeniul de aplicare
Documente de referinta
Definitii si abrevieri
Descrierea procedurii
Responsabilitati
Formular evidentd modificari
Formular analiza procedurd
Formular distribuire procedura

CUPRINS

.................................................



T e~ Procedura operationald Editia: I
Nr. exemplare: 7

Repartizarea elevilor in clasele pregatitoare i7ia°
Liceul Teoretic "Ion Constantin Bratianu" P Cod : PO. -11 05p & Revizia:0
Hateg od . F.-11. Nr. exemplare:0
Pagina 3 din 6

Compartimentul management

1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste modul de repartizare a elevilor in clasele pregatitoare, in cadrul
Liceului Teoretic ,,Jon Constantin Britianu” Hateg, pentru anul scolar 2023-2024.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se utilizeazi de citre compartimentul secretariat, compartimentul management si
compartimentul personal didactic pentru repartizarea elevilor in clasa pregititoare, in cadrul Liceului
Teoretic ,,Jon Constantin Britianu” Hateg, pentru anul gcolar 2023-2024.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 Legea educatiei nationale 1/ 2011 cu modificérile si completdrile ulterioare;

3.2 Instructiune nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de
invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut n Codul controlului intern managerial
al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 Legea nr. 87/
2006 pentru aprobarea O.U.G. nr. 75 / 2005 privind asigurarea calitafii;

3.3 Ordinul privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice nr.
600/2018;

3.4 Legea nr. 87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie;

3.5 Metodologia de inscriere a copiilor in invatdméntul primar pentru anul scolar 2022-

2023, Anexa 1 la O.M.E. nr. 3445/17.03.2022;
3.6 Calendarul inscrierii in invitamantul primar pentru anul scolar 2023-2024, Anexa 2
la O.M.E. nr. 3704/2023;

37 ORDIN nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de

organizare si functionare a unitatilor de invatgmant preuniversitar

3.8 ORDIN nr. 4.315 din 25.05.2023 pentru modificarea Ordinului ministrului educatiei

nr. 3.704/2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invitamantul primar
pentru anul scolar 2023 - 2024

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationald- Proceduri care descrie o activitate sau un proces care se desfagoara la
nivelul unuia sau mai multor compartimente la nivel de unitate.

Editie a unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizatd (redactatd), dupd caz, a unei
proceduri operationale, aprobata, difuzata si aplicatd, conform legii.

Revizia in cadrul unei editii- Actiunile de modificare, addugare sau altele asemenea, dupa caz, a
uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate spre aplicare.
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4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

1. PO. Procedura operationali

2. E Elaborare

3. \ Verificare

4. A Aprobare

S Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

Ts Av Avizare

8. CCIM Comisie monitorizare (Comisia de control intern managerial)
9: F Formular

10. CA Consiliul de administratie

11. CpP Consiliul profesoral

12. CM Compartiment management

13. SS Serviciu Secretariat

17. CPIE Compartiment predare-invitare-evaluare
18. 1 Informare

19. ISJHD Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara

5. DESCRIEREA PROCEDURII

La constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregatitoare prin aplicarea criteriilor
de transparentd, echitate, nondiscriminare si de incluziune se va tine seama de:

O repartizarea echilibratd pe clase a fetelor si a baietilor,

O repartizarea in aceeasi formafiune de elevi a fratilor (dacd nu existd o solicitare

scrisd a pdrintelui/tutorelui legal in alt sens);

0 repartizarea echilibratd pe clase a copiilor cu C.E.S., in baza documentelor

depuse la inscriere (certificatul de orientare scolard si profesionald eliberat de

CIRAE sau a unui document medical care sd ateste o eventuald dizabilitate);

O repartizarea echilibratd pe clase a copiilor care provin din medii defavorizate.

Repartizarea se face prin tragere la sorti se realizeazd de catre Comisia de
inscriere din unitatea de invatdmant.

e Comisia de inscriere din unitatea de invitimant elaboreaza liste conform urmitoarelor

categorii:
a) Lista 1: FETE

b) Lista2: BAIETI
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¢) Lista 3- copii cu CES
d) Lista 4- FRATI
e Repartizarea elevilor prin tragere la sorfi, se realizeazd de catre Comisia de
inscriere din unitatea de invafamant, astfel:
-Se iau pe rand listele aferente categoriilor Fete, respective Baieti si se procedeazd la
tragerea la sorfi a elevilor, care se repartizeazd alternativ, astfel: primul la clasa
pregititoare A, al doilea la clasa pregititoare B, ~ al treilea la clasa pregititoare C, etc. si se
continua procedeul pand la repartizarea tuturor copiilor din Lista 1; primul elev din Lista 2
va fi repartizat la clasa imediat urmatoare celei in care a fost repartizat ultimul elev din
Lista 1.
_Elevii cu CES vor fi repartizati pe baza unei analize a tipului de dizabilitate, astfel incét sa
se asigure o repartizare echilibrata, nefiind obligatorie tragerea la sorti.
_Elevii care sunt frati vor fi repartizati in aceeasi clasd; se va asigura o repartizare echilibrata
la nivelul tuturor claselor pregétitoare a celor care sunt gemeni/tripleti, daca este cazul.
In urma parcurgerii de catre Comisia de inscriere a etapelor anterior mentionate se obtine lista
elevilor repartizati la fiecare dintre clasele pregititoare din unitatea de invitimant, astfel incét
formatiunile de studiu sd aibd numér egal de elevi sau cu diferente de maxim 1-2 elevi.

fn procesul de repartizare a copiilor in formatiunile de elevi de la clasa pregatitoare se va
respecta echilibrarea numarului de elevi pe clasd/formatiune.

Repartizarea copiilor in formatiunile de elevi de la clasa pregititoare va fi aprobata in
Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant.

6. RESPONSABILITATI

Nr. | Compartimentul (postul) / VIII

Crt. | actiunea (operatiunea) I 1T m | 1Iv v | VI v

1. CM -director adjunct E

25 CCIM-SECRETAR v

3. CM- DIRECTOR Av

4, SS - SECRETAR Ah

5 SS-SECRETAR Ap

6. CP-CONSILIUL I
PROFESORAL

7. | CPIE Ap

8. ISJ HD AJ
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7 FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI
Nr. Numairul si Numiérul si Componenta Descrierea Avizul conducitorului
crt. data editiei data reviziei revizuita(nr. modificarii compartimentului
pagini unde s-a
efectuat
modificarea)
1 2 3 4 5 6
8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA
Nr. ert. Denumire Numele si prenumele Aviz
compartiment conducitorului de Favorabil Nefavorabil
compartiment Data Semniitura (observatii)
1 2 3 4 5 6
1 Compartiment Badea Rodica 15.06.2023 ZQO 0( .
management \! '20 e
9.FORMULAR DE DISTRIBUIRE PROCEDURA
Nr. Scopul Compartiment Numele si | Data primirii Data retragerii Data Semniitura
crt. difuzarii prenumele versiunii procedurii intrérii in
inlocuite vigoare
1 2 3 4 5 6 7 . 8
1. Ap, Ah Secretariat | Ordsan 15.06.2023 19.06.2023 (M
Ecaterina / ﬂ,
2. Av Management | Badea 15.06.2023 19.06.2023 R § [
Rodica 0 W QI e
S. Ap Personal | Groza 15.06.2023 19.06.2023 - g
didactic | Mihaela wy
T I Comisia de | Dibucean | 15.06.2023 19.06.2023 ol v 97
monitorizare | Diana o) /




