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1. SCOPUL PROCEDURII

procedura stabileqte modul de repartizare a elevilor in clasele pregdtitoare, in cadrul

Liceului Teoretic ,,Ion Constantin Brdtianu" Haleg, pentru anul qcolar 2023-2024'

2. DOMENIUL DE APLICARE

procedura se utilizeazd de citre compaftimentul secretariat, compartimentul management qi

compartimentul personal didactic pentru repartizarea elevilor in clasa preg[titoare, in cadrul Liceului

Teoietic ,,Ion constantin Br[tianu" Hafeg, pentru anul qcolar 2023-2024.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 Legea educaliei nafionale ll20tl cu modificdrile Eicompletdrile ulterioare;

3.2 Instrucliune nr. l din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitAfilor de

inv[{[m6nt preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial

al entit6lilo; publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernul ui nr. 60012018 Legea nr ' 87 I

2006 pentru aprobarea o.u.G. nr.75 12005 privind asigurarea calitatii;

3.3 drdinul privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice nr.

600/20 1 8;

3.4 Legea nr, 87113 .04.2006 privind asigurarea calitSlii in educalie;

3.5 Metodologia de inscrieie a copiilor in inv6!6m6ntul primar pentru anul Ecolar 2022'

2023, Anexa 1 la O'M'E. nt.3445117.03'2022;

3.6 Calendarul inscrierii in invd![m6ntul primar pentru anul Ecolar 2023-2024, Anexa2

la O.M.E. r:r. 37 0412023;

3.7 ORDIN nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de

otganizare qi funclionare a unitdlilor de invdldm6nt preuniversitar

3.8 ORDIN w. 4.315 din 25.05,2023 pentru modificarea Ordinului ministrului educatiei

nr. 3.70412023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in inv6!6mdntul primar

pentru anul qcolar 2023 - 2024

4. DEFINITII $I ABREVIERI

4.1. Definifii ale termenilor
procedura opera{ional[- Procedurd care descrie o activitate sau un proces care se desfEEoari la

nivelul unuia sau mai multor compartimente la nivel de unitate.

Edi{ie a unei proceduri opera(ionale - Forma iniliald sau actualizat6 (redactat[), dup[ caz, a unei

proceduri operaf ionale, aprobatd, difuzatl, q i apl icat6, conform le gi i.

Revizia in cadrul unei edi(ii- Acliunile de modificare, addugare sau altele asemenea, dupd caz, a

uneia sau a mai multor componenie ale unei edilii a procedurii operalionale, acliuni care au fost

aprobate qi difuzate spre aplicare.
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4.2. Abrevieri ale termenilor

5. DESCRIEREA PROCEDURII

La constituirea formaliunilor de elevi la clasa pregdtitoare prin aplicarea criteriilor

de transparenfd, echitate, nondiscriminare qi de incluziune se va line seama de:

J repartizarea echilibratd pe clase afetelor ;i a bdielilor;

J repartizarea tn aceea;i formaliune de elevi a frasilor (dacd nu existd o solicitare

scrisd a pdrintelui/tutorelui legal tn alt sens);

Z repartizarea echilibratd pe clase a copiilor cu C.E.S., tn baza documentelor

depuse la tnscriere (certificatul de orientare Scolard Si profesionald eliberat de

CJRAE sau a unui document medical care sd ateste o eventuald dizabilitate);

J repartizarea echilibratd pe clase a copiilor care provin din medii defavorizate,

Repartizarea se face prin tragere la sorfi se realizeazd, de cdtre Comisia de

inscriere din unitatea de inv6!6mAnt.

o Comisia de inscriere din unitatea de inv6!6m6nt elabore azd liste conform urmdtoarelor

categorii:

a) Lista 1: FETE

b) Lista2:BAIETI

Nr.
Crt.

Abrevierea Termenul abreviat

1. PO. Procedura opera{ionali
2. E Elaborare
3. v Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. Av Avizare
8. CCIM Conttsie morito.izare (Comisia de c

9. F Formular
10. CA Consiliul de administra{ie
11. CP Consiliul profesoral

t2. CM Compartiment management

13. SS S.*rci" Secretaria?

17. CPIE Compartiment predare-inv4l4Iqgvelggle

18. I Informare
19. ISJHD Inspectoratul $colar Judetqn lg49493lq
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c) Lista 3- coPii cu CES

d) Lista 4- FRATI
o Reparti zarea elevilor prin tragere la sorli, se realizeazd de cdtre Comisia de

inscriere din unitatea de invdfdmdnt' astfel:

-Se iau pe r6nd listele aferente categoriilor Fete, respective Baiefi Ei se procedeazd la

tragerealasorliaelevilor,cateserepafiizeazdalternativ,astfel:primullaclasa
pregdtitoare A, al doilea la clasa pregatitoare B, al treilea la clasa pregdtitoare c' etc' qi se

continua procedeul pirn|tlarepat:trzarea tuturor copiilor din Lista 1; primul elev din LisIa2

vafireparttzatlaclasaimediaturmdtoareceleiincareafostrepartizatultimulelevdin
Lista 1.

_Elevii cu cES vor fi repafiizalipebazaunei anarize a tipului de dizabilitate, astfel incdt sd

se asigure o repartizate echilibrata, nefiind obligatorie tragetea la sorli'

-Elevii care sunt frali vor fr repartrza\i in aceeaqi clasd; se va asigur a o tepartizare echilibratd

la nivelul tuturor claselor pregdtitoare a celor care sunt gemeni/tripleli' dacd este cazul'

in urma parcurgerii de c6tre comisia de inscriere a etaperor anterior menfionate se obline lista

erevilor repartiza\ila fiecare dintre clasele preg'titoare din unitatea de invdfdmant, astfel incat

formaliunile de studiu s6 aibd numdr 
"gul 

J. el"vi 
'au 

cu diferenle de maxim 1-2 elevi'

in procesul de repartizare a copiilor in formaliunile de elevi de la clasa pregdtitoare se va

..rf.",u echilibrarea numdrului de elevi pe clasS/formaliune'

Repartizarea copiilor in formaliunile de elevi de la clasa pregatitoare va fi aprobat[ in

Consiiiul de Administralie al unitafli de inv6!6mdnt'

6. RESPONSABILITATI

Co.p".tt"t""trt (Postul) I

acfiunea (oPera{iunea) T II III IV v VI vII
VIII

Nr.

Crt.

1. CM -director adiunct E

vI CCIM-SECRETAR
Av

3. CM- DIRECTOR

4. SS _ SECRETAR Ah

Ap
5. SS.SECRETAR

6. CP-CONSILruL
PROFESORAL

I

Ap
epir

A
8. ISJ HD
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T.FORMULAR EVIDENTA iVTOUTUCARI

8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

9.FORMULAR DE DISTRIBUIRE PROCEDURA

Nr.
crt.

Numirul qi

data edi{iei
Numtrrul qi

data reviziei
Componenta
revizuiti(nr.

pagini unde s-a

efectuat
modificarea)

Descrierea
modifictrrii

Avizul conductrtorului
compartimentului

1 I 3 4 5 6

Nr. crt. Denumire

compartiment

Numele qi prenumele

conductrtorului de

compartiment

Aviz

Favorabil Nefavorabil

(observafii)Data Semntrtura

I ) J 4 5 6

1 Compartiment
management

Badea Rodica t5.06.2023

Khnae

Nr.
crt.

Scopul

difuztrrii

Compartiment Numele gi

prenumele

Data primirii Data retragerii

versiunii procedurii

inlocuite

Data

intrtrrii in
vigoare

Semnltura

1 ) 3 4 5 6 7 8

1 AP, Ah Secretariat Or5;an
Ecaterina

15.06.2023 19.06.2023

rhCo
1 Av Management Badea

Rodica

15.06.2023 19.06.2023

RA,*'d-
5. Ap Personal

didactic

Groza

Mihaela

15.06.2023 19.06.2023
wl

1 I Comisia de

monitorizare

Dtrbucean

Diana

15,06.2023 19.06.2023 ,' ,\-/,an/


