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LICEUL TEDRETIE i
LOK CORSTANTIN
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‘ | LICEUL TEORETIC
»ION CONSTANTIN BRATIANU”
HATEG

MINISTERUL EDUCATIEI

Nr. 3652 /30.05.2022

ANUNT

Avind in vedere:

¢ Hotérirea Guvernului Roméniei nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind
stabilirea principiilor generale de Ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale §i a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat

superioare a personalului contractual din sectoru] bugetar platit din fonduri publice, modificat si
completatd prin Hotérarea nr.1027/2014.

¢ Legea nr. 53/2003 (Codul muncii), cu modificarile si completérile ulterioare.

LICEUL TEORETIC "ION CONSTANTIN BRATIANU?” HATEG

organizeazi in perioada 30.06.2022 - 04.07.2022 concurs pentru ocuparea urmitoarelor
posturi vacante pe perioadi nedeterminati

Denumirea Nr. Categorie de Unitatea scolard/structura
postului posturi personal
Secretar 1 Personal didactic Liceul Teoretic “lon Constantin Britianu” Hateg
auxiliar /Scoala Gimnazial ,,Ovid Densusianu” Hateg
Paznic 1 Personal nedidactic | Liceul Teoretic “lon Constantin Bratianuy” Hateg

4 PENTRU POSTUL DE SECRETAR

Date de contact pentru postul de secretar
©  Dosarele de concurs se vor depune 1a secretariatul Liceului Teoretic *Ton Constantin Britianu”
Hateg, intre orele 9.00-14.00 in perioada 06.06 - 20.06.2022, in zilele lucritoare.
= Relatii suplimentare se obtin la secretariatul Liceului Teoretic »1.C. Bratianu” Hateg, str. Muntii
Retezat, nr.3, telefon: 0254/770020, persoana de contact Ordsan Zoea Ecaterina.

Data limita de depunere a dosarelor: 20_iunie 2022, ora 14,00

A. CONDITII GENERALE DE OCUPARE A POSTULUI DE SECRETAR

a) are cetdfenia roména, cetitenie a altor state membre Uniunii Europene sau a statelor aparfindnd Spatiului
Economic European gi domiciliul in Roménia;

b) cunoagte limba roméana, scris si vorbit;

¢) are vérsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

¢)are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupi caz, de vechime sau alte conditii specific potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnat definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritdii, de serviciu sau in legturd cu serviciul, care impiedic inféptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu excepiia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Str. Muntii Retezat nr. 3, 335500 - HATEG, jud. HUNEDOARA
Tel: +4 {0) 254770020, Fax: +4 (0) 254777769
liceubratianu@vahoe.com, www.colegiulhateg.ro
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B. CONDITII SPECIFICE DE OCUPARE A POSTULUI DE SECRETAR

e @ o

studii superioare cu licents;

recomandare de la ultimul loc de munca;

vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei;

disponibilitate pentru program flexibil, lucru in zilele de sambits si duminicd, dacd este cazul;
abilitai de relationare-comunicare cu intreg personalul unitétii de invatimant;

cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitatii din invatamant (SIIIR, Edusal, Revisal);
abilitdti de munca in echipa.

C. TIPUL PROBELOR DE CONCURS

L]
@

@

proba scrisd
proba practici
interviu

D. TEMATICA §1 BIBLIOGRAFIA PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE SECRETAR

Tematica

090 NO U R L

10.

Actele de studii §i documentele gcolare in invatimantul preuniversitar

Organizarea si functionarea sistemului national de invatdimant preuniversitar

Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu

Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a adeverintelor
Arhivarea si circuitul documentelor

Cunostinte generale de gramatici si ortografie a limbii roméne

Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc)

Cunostinte de utilizare a softului specific activitatii in scoli (EDUSAL, REVISAL, SIIIR)

Functiile didactice, didactice-auxiliare si nedidactice din invatgméntul preuniversitar

Incadrarea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic

11. Organizarea si functionarea sistemul national de invatimant preuniversitar

12. Contractul individual de munca

13. Reglementari privind securitatea muncii

14. Reglementéri privind apararea Impotriva incendiilor.

Bibliografie

1. OMEC nr.5447/2020 privind Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar cu modificérile si completirile ulterioare

2. OMENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor gestionate de unitétile de invatdmant preuniversitar; completat cu Ordinul ministrului
educatiei nationale nr. 4005/2018

3. Legea 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

4. Ordin 3470/7.03.2012 privind modificarea §i completarea Anexei privind aprobarea criteriilor
generale de acordare a burselor elevilor in invafimantul preuniversitar de stat;

5. Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind acordarea de rechizite scolare;

6. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale

7. OMECTS nr. 5576/2011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din
invatamantul preuniversitar de stat; .

8. H.G.286/2011 si H.G 1027/2014 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post

vacant sau temporar vacant corespunzétor functiilor contractuale si a conditiilor de promovare in
grade sau trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri
publice;
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10. Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011
11. Legea sdnatatii si securititii in munca

CAPITOLUL IV- Obligatiile lucratorilor;
CAPITOLUL V- Supravegherea sanatatii;

HATEG

LICEUL TEORET!IC
,{ON CONSTANTIN BRAT 2 ity

MINISTERUL ERDUCATIE!

Legea 53/2003 Codul Muncii cu modjficarile si completirile ulterioare;

Norme de aplicare prin HG nr. 1425 /

, actualizata

nr.319/2006 cu modificarile si completarile ulterioare si
2006;

CAPITOLUL VI- Comunicare, cercetare, inre gistrarea gi raportarea evenimentelor;

CAPITOLUL VII- Grupuri sensibile la riscuri;

3

212. Legea 307/2006 privind apirarea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

CAPITOLUL I - Dispozitii generale;

CAPITOLUL II - Obligatii privind apirarea impotriva incendiilor:

- Sectiunea 1 - obligatii generale,

- Secfiunea a 6-a - obligafiile administratorulyi, conducdtorului institutiei, utilizatorului si salariatului;

CONCURSUL VA CONSTA iIN:
1.

Proba practici va include urmatoarele crit

Probai scrisa

Proba scrisa poate fi sustinutd doar de
dosarelor.

Proba scrisd constd in redactarea u
ocupdrii postului, prin care se eval
secretar.

Data si ora desfasurarii: 30.06.2022

catre acei candidati declarati admisi la proba de selectic a

mei lucrédri pentru testarea cunostintelor teoretice necesare
leazd capacitdfi i competente relevante pentru postul de

Jora 9,00

Locul desfasuririi: Liceul Teoretic

Gimnaziala "Ovid Densusianu” Hateg

Proba practica
Proba practicd poate fi sustinut doar ¢
Tn cadrul probei practice se testeazi ab

a) Capacitatea de adaptare
b) Capacitatea de gestionare a situ
c¢) Indeménare si abilitate in realiz
d) Capacitatea de comunicare

¢) Capacitatea de gestionare a res

Data si ora desfasurarii: 01.07.2022,

,Ion Constantin Bratianu” Hateg structura Scoala

le cétre acei candidati declarati admisi la proba scrisi
ilitatile si aptitudinilor practice pe baza utilizérii calculatorului.
erii de evaluare:

atiilor dificile
rarea ceringelor practice

urselor alocate pentru desfagurarea probei practice
ora 9,00

Locul desfasurarii: Liceul Teoretic ,

Ion Constantin Britianu” Hateg structura Scoala

Gimnaziald "Ovid Densusianu” Hate
Proba interviu

Proba interviului poate fi sustinuté dodr de cétre acei candidati declarati admisi la proba practica.
In cadrul interviului se testeaza abilitdfile, aptitudinile si motivatia candidatilor.

Interviul se realizeaza pe baza criteriilor de evaluare:

a) Abilitati si cunogtinte 1mpLse de post

b) Capacitatea de analizi si sinteza
c) Motivatia candidatului

d) Comportamentul in situatiile de criza

e) Initiativa gi creativitate
Data si ora desfasuririi: 04.07. 2021

ora 9,00

Locul desfaguririi: Liceul Teoretic ,Jon Constantin Bratianu” Hateg structura $coala
Gimnaziala "Ovid Densusianu” Hateg
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CALENDARUL CONCURSULUI :

Nr ert. | Etape concurs Data/perioada
1 Depunerea dosarelor de concurs 06.06 - 20.06.2022, orele 9,00-14,00
2 Verificarea dosarelor si afisarea rezultatelor | 20.06.2022 , orele 10,00-12,00
. Depunerea contestatiilor 21.06.2022, orele 12,00-14,00
4. | Afisarea rezultatelor dupa contestatii 22.06.2022, ora 10.00
5. | Proba scrisi 30.06.2022, ora 9.00
6. | Afisare rezultate la proba scrisa 30.06.2022, ora 12.00
7. | Depunerea contestatiilor proba scrisi 30.06.2022, orele 12.00-14.00
8. | Solutionarea contestatiilor proba scrisd 30.06.2022, orele 14.00-16.00
9. | Afisarea rezultatelor dupa contestatii 30.06.2022, orele 16.00
10. | Proba practici 01.07. 2022, ora 9,00
11. | Afisarea rezultate la proba practici 01.07.2022, ora 12,00
12. | Depunerea contestatiilor probé practici 01.07.2022, orele 12,00-14,00
13. | Solutionarea contestatiilor proba practicd 01.07.2022, orele 14,00-16,00
14. | Afisarea rezultatelor dupa contestatii 01.07.2022, ora 16,00
15. | Proba interviu 04.07. 2022, ora 9,00
16. | Afisarea rezultatelor la interviu 04.07.2022, ora 12,00
17. | Depunerea contestatiilor la interviu 04.07.2022, orele 12,00-14,00
18. | Solutionarea contestatiilor 04.07.2022, orele 14,00-16,00
19. | Afisarea rezultatelor finale 04.07.2022,0ra 16,00

1l.  PENTRU POSTUL DE PAZNIC
Date de contact pentru postul de paznic
¢ Dosarele de concurs se vor depune la secretariatul Liceului Teoretic *Ion Constantin Britianu”
Hateg, intre orele 9.00-14.00 in perioada 06.06 - 20.06.2022, in zilele lucritoare.
o Relatu suplimentare se obtin la secretariatul Liceului Teoretic *Ion Constantin Bratianu” Hateg, str.
Muntii Retezat, nr.3, telefon: 0254/770020, persoana de contact Ordsan Zoea Ecaterina.
Data limita de depunere a dosarelor: 20 _iunie 2022, ora 14,00

A. CONDITII GENERALE DE OCUPARE A POSTULUI DE PAZNIC

a) are cetiifenia roménad, cetafenie a altor state membre Uniunii Europene sau a statelor apartindnd Spatiului
Economic European gi domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

¢) are vrsta minimé reglementaté de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu; T
e) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazé, atestatd pe baza adeveriniei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specific potrivit cerinfelor
postului scos la concurs; I8
g) nu a fost condamnaté definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanitdii, contra statului ori
contra autorititii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedicd infaptuirea justitiei, de fZ-ElIS. ori a
unor fapte de corupfie sau a unei infractiuni sdvérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Str. Muntii Retezat nr. 3, 335500 - HATEG, jud. HUNEDOARA
Tel: +4 (0) 254770020, Fax: +4 (0) 254777769
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B. CONDITHLE SPECIFICE NECESARE iN VEDEREA PARTICIPARII LA CONCURS SI A
OCUPARII FUNCTIEI CONTRACTUALE DE PAZNIC SUNT
e studii generale;

° sadefind atestat de agent de pazd si ordine /agent de securitate;
¢ vechime in specialitatea postului necesaré pentru ocuparea postului: 3 ani

C. TIPUL PROBELOR DE CONCURS
e proba scrisd
s interviu

D. TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE PAZNIC
Tematica si bibliografia pentru ocuparea postului de paznic
Tematica

*Atributii, obligatiile, drepturile si sanctiunile personalului de paza;

*Accesul in obiectiv, controlul persoanelor, bagajelor si mijloacelor de transport;

*Principalele reguli si norme de comportament ale personalului de pazi;

*Modul de actiune a personalului de pazi in diverse situatii;

*Modul de actiune a personalului de pazi pentru mobilizarea si predarea faptuitorului;

*Documente specifice necesare executdrii si evidentei serviciului de paza si modul de utilizare a
acestora,

*Obligatii ce revin personalului de paza pentru cunoasterea si respectarea normelor de protectia
muncii $i P.S.L.;

Bibliografie

1.Legea nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu modificarile
si completérile ulterioare;

2. HG nr. 301 / 2012 pentru aplicarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 333/ 2003 privind
paza obiectivelor, bunurilor, valorilor i protectia persoanelor.

3. Legea 307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor, cu modific#rile si completirile ulterioare;
CAPITOLUL I - Dispozitii generale;

CAPITOLUL II - Obligatii privind apararea impotriva incendiilor:

- sectiunea I - obligatii generale;

- secfiunea a 6-a - obligatiile administratorului, conducdtorului institugiei, utilizatorului gi salariatului;
4. Legea 319/2006 privind Reguli de Protectia muncii i PSI cu modificérile si completarile ulterioare;
5.0UG 57/ 03.07.2019 privind Codul administrativ in institutiile publice;

6. ORDIN nr. 5447 /31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare

si functionare a unitétilor de invétdmant preuniversitar cu modificérile si completérile ulterioare;

7. Legea nr.53/2003 cu modificérile si completérile ulterioare,

8. Ghidul Agentului de Securitate, Editura APAP, Colectia Drept la Tinta.

CONCURSUL VA CONSTA IN:

1. Proba scrisd
- consta In testarea abilitétilor si aptitudinilor practice ale candidatului in vederea ocuparii
postului vacant
Data si ora desfasurarii: 30.06.2022, ora 9,00

e Locul desfasurarii: Liceului Teoretic "Ton Constantin Briatianu” Hateg

Str. Muntii Retezat nr. 3, 335500 - HATEG, jud. HUNEDOARA
Tel: +4 (0) 254770020, Fax: +4 (0) 254777769
liceubratianu@yahoo.com, www.colegiulhateg.ro
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2. Proba interviu
- in cadrul interviului se testeazi abilitatile, aptitudinile sl motivatia candidatilor

e

Sgow L

- abilitéti si cunogtinie impuse de post
- capacitate de analizi si sinteza
- motivatia candidatului

MINISTERUL EDUCATIEI

Interviul se realizeazd pe baza urmitoarelor criterii de evaluare:

- comportamentul in situatii de crizd; initiativa si creativitate

Data gi ora desfasuririi: 01.07.2021, ora 9,00

* Locul desfasuririi: Liceului Teoretic ”Ion Constantin Britianu” Hateg

CALENDARUL CONCURSULUI :

Nr Etape concurs Data/perioada

crt.

1 Depunerea dosarelor de concurs 06.06 - 20.06.2022, orele 9,00-14,00
2 Verificarea dosarelor si afisarea rezultatelor | 20.06.2022 , orele 10,00-12,00
3 Depunerea contestatiilor 21.06.2022, orele 12,00-14,00
4 Aligarea rezultatelor dupd contestatii 22.06.2022, ora 10.00

5 Proba scrisa 30.06.2022, ora 9.00

6 Afigare rezultate la proba practica 30.06.2022, ora 12.00

7 Depunerea contestatiilor proba practica 30.06.2022, orele 12.00-14.00
8 Solutionarea contestatiilor probi practica 30.06.2022, orele 14.00-16.00
9 Afisarea rezultatelor dupa contestatii 30.06.2022, orele 16.00

10 Probi interviu 01.07. 2022, ora 9,00

11 Afisarea rezultatelor la interviu 01.07.2022, ora 12,00

12 Depunerea contestatiilor la interviu 01.07.2022, orele 12,00-14,00
13 Solutionarea contestatiilor 01.07.2022, orele 14,00-16,00
14 Afisarea rezultatelor finale 01.07.2022, ora 16,00

COMPONENTA DOSARULUI DE CONCURS PENTRU SECRETAR _SI PAZNIC

1. Cerere de Inscriere la concurs adresata conducitorului institutiei publice organizatoare;

2. Copie act de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;
3. Copie certificate de nagtere gi cdsétorie dacd este cazul;
4. Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

5. Copia carnetului de muncé, raport REVISAL, sau dupi caz, adeverin{d care atestd vechimea in munca, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor/postului;
6. Cazier judiciar sau o declaratie pe proprie raspundere cd nu are antecedente penale care sa-1 facd
incompatibil cu functia pentru care candideazi ;
7. Adeverintd medicald care s ateste starea de sanatate, corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de cétre unititile sanitare
abilitate. Adeverinta care atestd starea de sanitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului i
calitatea acestuia, In format standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

8. Certificat de integritate comportamentald;
9. Curriculum vitae.
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Nota: Actele previzute la punctele 2,3,4, vor fi prezentate si in original in vederea verificirii conformitatii
copitlor cu acestea.

In cazul in care candidatul depune o declarafie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale,
in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pand la data desfasurarii primei probe a concursului;

Nu se accepti depunerea de dosare incomplete.

Director,

str. Muntii Retezat nr. 3, 335500 - HATEG, jud. HUNME IARA
Tel: +4 (0) 254770020, Fax: +4 (0} 754777759
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